
嘉兴市住房公积金管理中心文件
嘉公积金〔2019〕46号


关于开展企业（单位）2019年度住房公积金

缴存基数调整工作的通知

各住房公积金缴存企业（单位）：

根据国务院《住房公积金管理条例》和《浙江省住房公积金条例》等有关规定，经研究，决定对本市企业（单位）职工2019年度住房公积金缴存工资基数进行调整。现将有关事项通知如下：

一、缴存工资基数

（一）缴存工资基数的确定及计算口径。职工月缴存基数按职工本人2018年度月平均工资总额确定，工资总额计算口径按国家统计局《关于工资总额组成的规定》执行。
（二）缴存工资基数的上下限规定。职工月缴存基数最高不超过市统计部门提供的2018年度在岗职工月平均工资的3倍（26679元）；职工月缴存基数最低原则上不低于市统计部门提供的2018年度在岗职工月平均工资的60%（5336元），其中确有困难的单位，经职工代表大会或工会讨论通过决议，并经当地公积金管理部门核准，可按不低于缴存工资基数下限（市政府公布的企业最低工资标准1800元）确定。2019年10月1日起，对缴存基数未达下限的职工，市公积金中心按有关规定将缴存基数上调至下限。

（三）缴存比例。2019年度缴存比例为5%—12%。一个单位必须执行同一缴存比例。

二、办理方式

本次年度调整统一采用网上申报，各企业（单位）可登陆嘉兴住房公积金网站，进入“网上办事大厅”进行办理。具体操作请参照《嘉兴市住房公积金年度基数调整网上申报操作说明》。
三、办理时间

本次年度调整办理时间为2019年8月10日—9月30日。超过时间将不予办理。

四、注意事项

（一）各单位要重视年度住房公积金缴存工资基数的调整工作，强化落实责任，明确专人负责，并将测算核定的职工缴存基数在申报办理前进行内部公示。

（二）缴存工资基数低于5336元的单位，请将经职工代表大会或工会讨论通过的决议在网上申报后将书面材料送当地住房公积金管理部门审核〔市公积金中心受理地址：市公积金中心（会展路408号）、市行政审批服务中心公积金受理窗口（凌公塘路1683号4楼）、秀洲区政务服务中心公积金受理窗口（成秀路328号2楼）〕。

咨询电话：12345。

附件：嘉兴市住房公积金年度基数调整网上申报操作说明
 嘉兴市住房公积金管理中心

    2019年8月6日

附件
嘉兴市住房公积金年度基数调整
网上申报操作说明
一、登录网上业务大厅
登录嘉兴住房公积金网上业务大厅需注意：
（公积金网上业务大厅每月6日至月底开放）
1.请使用谷歌浏览器或360浏览器极速模式；
2.确保在公积金中心登记的单位名称与数字证书的单位名称完全一致；(单位名称有误的到柜台修改)

3.市本级缴存单位账号为010开头的9位数字；
登录名称在录入单位账号后会自动显示无须输入，显示内容为单位经办人姓名；
4.登录初始密码为111111:（已修改请忽略）；忘记密码到柜台重置。
网厅网址：http://117.149.146.79:8083/wt-web/login
公积金官网地址:http://gjj.jiaxing.gov.cn/ 
登录页面如下图：
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2、 年度基数调整（如下图）
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年度基数调整每年一次，必须在规定的期限内完成，基数调整的标准参考当年公积金中心发布的调整文件。

年度基数调整只能用批量导入的方式。 
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年度基数调整的模板不同于其他业务的导入模板，在这个模板中“新月缴存额”、“月差额”和“补缴金额”三项是含有计算公式的，因此操作时务必不要改变表格的格式和公式，以免出错导致基数调整错误。

年度基数调整时请注意以下几点：

（1） 网上业务大厅的年度基数调整只适用于工资基数调整，要调整缴存比例的须至窗口办理；（必须先到窗口改好缴存比例，再自行网上申报基数调整）

（2） 网上业务大厅办理年度基数调整时只能补缴正数，因此工资基数降低的职工补缴金额默认为“0”，要冲回的（补缴金额为负数）须到柜台办理；

（3） 对于有公积金补贴的职工，在做调整模板时“新公积金补贴额”一栏请正确填报；

（4） 填报年度基数调整表时，请务必正确填写“新个人缴存基数”，然后双击对应“新月缴存额”中的公式（或将鼠标光标置于公式的等号前敲回车键），公式会自动计算“新月缴存额”，再以同样的方式生成“月差额”，输入“补缴月数”后再以上述方式生成“补缴金额”，完成所有职工的信息填报后保存并“批量导入”。

（5） 清册导入时，低于下限1800元或高于上限26679元的基数不允许缴存，该人员将无法导入；高于下限1800元但低于平均工资60%（5336元）标准的(需提交职代会决议)，导入后需“提交审批”，中心审批通过后将直接“启用”，单位无须再次“启用”，批量导入前请务必仔细核对清册信息，以免调整出错。
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