缴存单位申请住房公积金缴存证明流程


附件：

XXXX单位关于开具证明申请

嘉兴市住房公积金管理服务中心：

XXXX公司（统一社会信用代码：            ，社保单位编码：                   ）因XXXX原因，根据相关规定，需要请贵单位出具住房公积金缴存情况证明。请贵单位对于公司在XX年X月X日至XX年X月X日遵守相关法律法规的情况出具证明。

 联系人：          联系电话：

                                  XXXXXX公司

                                   XXXX年XX年XX日

申请单位提出书面申请（模板见附件）；








中心收到申请后填写《单位住房公积金缴存证明审核表》，核实申请单位的公积金缴存情况及社保参保人数；





核实后提交归集信贷处负责人及分管领导签字；








由归集信贷处出具证明并报综合处用章；








通知申请单位领取证明。








